
 

Objet concerné 

Rue :                     ……………………………………………………………………………………………… 

Objet :                 Appartement    ………………. pièce(s)     Etage : …………………. 


 Place de parc                       Garage box no : ……………….. 
 

Date d’entrée souhaitée :  …………………………. 

Loyer mensuel + charges : fr. ……………………. + fr. ………………… 

Garantie de loyer : 3 mois sans les charges 
 

 Canditat(e) Conjoint(e) Colocataire Codébiteur 

Nom …………………………………………………………….. ……………………………………………………………………….. 

Prénom …………………………………………………………….. ……………………………………………………………………….. 

Date de naissance …………………………………………………………….. ………………………………………………………………………… 

Nationalité  Suisse     autre      Suisse     autre   

Permis  B    C     L    Carte de légitimation  

Valable jusqu’au : ………………………………………….    

 B    C     L    Carte de légitimation     

Valabe jusqu’au : ……………………………………………………… 

Etat civil  Marié(e)    Partenariat     Célibataire 

 Séparé(e)  Divorcé(e)     Veuf/ve 

 Marié(e)    Partenariat     Célibataire 

 Séparé(e)  Divorcé(e)     Veuf/ve 

Tél. privé ……………………………………………………………… ………………………………………………………………………… 

Tél. professionnel ……………………………………………………………… ………………………………………………………………………… 

Tél. portable ……………………………………………………………… ………………………………………………………………………… 

Adresse mail …………………………………………………………….. ………………………………………………………………………… 
 

Etes-vous représenté(s) par un curateur :     oui      non    si oui quel type de curatelle : …………………………………………. 

 

Adresse actuelle ………………………………………………………………. ………………………………………………………………. 

NPA /  Localité ………………………………………………………………. ………………………………………………………………. 

Régie actuelle ………………………………………………………………. ………………………………………………………………. 
 

Profession ………………………………………………………………. ………………………………………………………………. 

Employeur ………………………………………………………………. ………………………………………………………………. 

Entrée en fonction ………………………………………………………………. ………………………………………………………………. 

Salaire annuel, 
revenus bruts 

………………………………………………………………. ………………………………………………………………. 

 

Raison du changement ………………………………………………………. 
Nombre 
d’occupant(s) 

………… Adulte(s) 

Animaux ……………………………………………………… …………. Enfant(s) 

Hôtel-de-Ville 1 
CH-2400 Le Locle 

Tél : 032 933 84 15 e-mail : GeranceLeLocle@ne.ch 
web : www.lelocle.ch 

FORMULAIRE D’INSCRIPTION POUR 
LOGEMENT OU PLACE DE PARC 

Gérance des bâtiments 



 

 

Documents à fournir 

Cette fiche d’inscription est à compléter, dater et signer par le(s) candidat(s) à la location du logement /garage 
susmentionné et le(s) codébiteur(s).  

Elle doit nous être remise, accompagnée des documents listés ci-dessous. Seuls les dossiers complets seront 
traités. 

 Pièce d’identité / Permis de séjour valable 

- Ressortissants suisses : pièce d’identité, passeport ou attestation d’établissement 

- Non ressortissants suisses : autorisation d’établissement (permis B, C, L) ou carte de legitimation 

 Attestation ou certificat de salaire (datant de moins de 3 mois) ou 3 dernières fiches de salaire 

 Original de l’attestation de l’Office des poursuites et faillites (datant de moins de 3 mois) 

 Police d’assurance RC     

Le(s) soussigné(s) certifie(nt) avoir visité l’objet, donné des renseignements exacts et complets, ainsi qu’avoir pris 
connaissance et accepté les conditions mentionnées ci-dessus. Il(s) autorise(nt) la Gérance communale à obtenir 
des renseignements le(s) concernant auprès de tiers, notamment des informations relatives à sa(leur) solvabilité, 
afin d’évaluer sa(leur) capacité à assumer les obligations découlant du bail. 

En signant ce formulaire, il(s) consent(ent) à ce que la Gérance communale collecte, traite et conserve ses (leurs) 
données personnelles fournies dans le cadre de sa(leur) demande de location. Ces informations seront utilisées 
exclusivement pour évaluer sa(leur) candidature et la gestion éventuelle du bail.  

Il(s) autorise(nt) la Gérance communale à obtenir des renseignements le(s) concernant auprès de tiers, 
notamment des informations relatives à sa(leur) solvabilité, afin d’évaluer sa(leur) capacité à assumer les 
obligations découlant du bail. 

En signant cette fiche d’inscription, le(s) candidat(s) reconnaît(ssent) avoir librement et volontairement consenti 
à transmettre à la Gérance communale certaines de ses données personnelles dans le cadre de sa(leur) demande 
de location. Pour plus d’informations, veuillez prendre connaissance du paragraphe dédié en page 3. 

Cette inscription ne constitue pas un engagement formel de part et d’autre. En cas de non-conclusion du bail, 
cette fiche et les documents constituant le dossier de candidature seront systématiquement détruits sous un 
délai de 3 semaines. 

 Dans le cas où mon dossier de candidature ne serait pas retenu, j’autorise la Gérance communale à utiliser ces données pour 

me proposer des biens à la location (aucune information ne sera transmise à un tiers).     

Le Locle, le ……………………………………….  

Signature du candidat(e) Signature du conjoint(e) / colocataire / codébiteur 

 

 

 



 

 

Traitement de vos données personnelles 

Conformément à la législation en vigueur, nous vous informons que les données personnelles que vous confiez à 
la Gérance communale sont traitées et conservées avec le plus grand soin et en toute sécurité. Dans le cadre du 
bon suivi de votre demande de location, nous sommes amenés à procéder à des traitements de vos données 
personnelles contenues dans le présent formulaire dans le respect de la plus stricte confidentialité. Vos données 
sont strictement conservées pendant le temps nécessaire à l’exécution de notre mission et seront détruites au 
plus tard, soit, le 20 ème jour suivant l’attribution du bien à un autre postulant, soit 5 ans après la fin de votre bail, 
en cas d’attribution.  

Conformément à la législation en vigueur, nous vous informons que vous disposez d’un droit d’information, 
d’accès, de modification, de rectification, d’opposition au traitement et de suppression de vos données 
personnelles.  

Veuillez toutefois noter qu’en cas d’opposition ou de demande de suppression de vos données, la Gérance 
communale ne serait plus en mesure de considerer et de traiter votre demande de location. 

  

 


